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第1章  概述

主要内容

本文档为山东地税电子税务局自然人厅所有功能操作手册，内容包含注册、登记、补录、申报、查询、作废等功能。

预期读者

山东地税电子税务局自然人厅用户。

第2章  系统简介

2.1 系统使用说明

2.1.1 使用前配置

为便于以后实现电子签章，升级后的自然人厅申报表会以pdf格式展示，所以需要纳税人安装PDF阅读器，如果未安装，可在网上搜索PDF阅读器进行下载安装。

2.1.2 登录说明

1、自然人厅的老用户可直接通过“证件号码”登录方式登录自然人厅办理业务。
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2、未进行自然人登记且未使用过山东地税电子税务局自然人厅的纳税人，需先进行【用户注册】，然后选择“用户名”登录方式登录自然人厅，再完成【实名认证】（绑定个人身份），最后进行【自然人登记】方可办理业务。参见2.2.1

3、已进行自然人登记且未使用过山东地税电子税务局自然人厅的纳税人，需先进行【用户注册】，然后选择“用户名”登录方式登录自然人厅，再完成【实名认证】（绑定个人身份），即可办理业务。参见2.2.1

4、已进行自然人登记且未使用过山东地税电子税务局自然人厅的纳税人，也可以在办税大厅进行自然人开户，然后选择“证件号码”登录方式登录自然人厅，即可办理业务。

注：已进行自然人登记（包括在税务机关办理的直接登记和通过代扣代缴个人所得税申报时系统自动进行的间接登记）的纳税人，无需进行【自然人登记】；自然人登记信息不完整的需要进行【自然人信息补录】才可进行年所得12万以上个人所得税申报。 

2.2 基本操作说明

2.2.1 用户注册及实名认证
2.2.1.1 业务概述

注册后可获取自然人登录账号密码
2.2.1.2 功能描述
本功能由自然人厅发起，为纳税人提供用户注册及通过实名认证绑定个人身份功能。
2.2.1.3 操作人员
自然人

2.2.1.4 前置条件
	序号
	描述

	1
	无


2.2.1.5 操作说明
1. 操作人员进入自然人厅网站后，在登录模块选择自然人，点击【用户注册】按钮，进入用户注册界面。
[image: image2.png]e

R B HPEEE. 5 Bk %)

SHANDONG LOCAL TAXATION BUREAU

SER EotEiEEl | | > s > aEsn =2
£ omre=s Omra e [pr—
g E e [RREGE d » NETEPEEREAR 2 B
Aowes [ ] " J—
a E L 1] » ERBEREESLT (EA) > REREEEHRER
| WIER: » BABERHESLT (S7A) » sERwEEEREE.
A& 22 o |meeme
> EmED w2 || > DEmES > AL =
» EAERR128 1128
Q mems B mees Q sums FRERE i
» 20170911 0911
Q ums B »oan A swmimz @ rosm » SFURIER SRS TSR, 06-28
= - » DRSS 0428
& wwame € amass B4 Teex % oeEm

b EF201755 EESRLTERAS0EA 02-20

SISEE : SEHAR: SHRAR:
R - LESEARER SICPE130216855




[image: image3.png]BeEr ARE

-

wiERt | wEE
st | FS

B ERARIED

BE L]
i e
EFREBEEM

AR

EEERORERMSE, BSTRALISE, T
FEeE. FXRES, BTN SRLASSEEE
x

SEEERESIS, TUFRESTR 5SS, 2
e I SFSELATIEE—

FRRFE—ARATHFES MOBAF,. A—AFTsES TSN CUSRANBFEENE , 37
EEAFTSHERIAIEE , BU5ISHRANESHARSTIRSSN , SRS SHRAS
SHARZERINERR , NTI—HERPABRARSEIRE , SIraiASZits , 3—78,
SISHRASHRERER , BEAREN. AR RAFEH. ORTSEIANE SR, IXES

AIBAER.




2. 在用户注册页面填写用户信息，检查无误后选择同意协议并注册，点击【用户注册】按钮。
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3.注册成功后会弹出注册成功的提示信息，点击【确定】完成注册。
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4.注册完成后，首页-【登录】模块,选择【自然人】登录，纳税人选择【用户名】登录，填写刚才注册的用户名和密码进行登录。
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5.首次通过用户名登录后会弹出提示框“未绑定个人身份，不能办理个人业务，请点击确定按钮进行绑定，点击【确定】按钮”。
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6.进入到实名制申请模块，弹出“您是否已经实名信息采集？”的提示。

a.若纳税人不存在实名信息，点击【否】进入微信实名认证界面。
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b.若纳税人存在实名信息，点击【是】进入实名关联界面。
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7.用手机微信扫生成的二维码进入手机微信实名校验界面。
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8. 点击【下一步】按钮，进入到实名认证页面。
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9. 填写完实名信息，点击【实名认证】提示“实名认证成功”即可完成实名认证操作。
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10.实名完成后重新登录即可办理自然人业务。

2.2.2 自然人登记
2.2.2.1 业务概述
自然人登记是以自然人名义纳税的中国公民、外籍人员和港澳台地区人员需申请办理的个人基础信息登记。

当前大部分自然人均未前往税务机关办理登记业务，无法进行后续如申报、缴款、查询等业务的办理，依托自然人厅或移动办税实现网上自然人登记功能，便利自然人的同时减少税务人员工作量。

为提高数据准确性，减少垃圾数据的录入，系统采用先实名认证才能发起自然人登记的方式完成自然人登记功能。此处自然人通过发起登记申请调用金三个税接口完成间接登记功能，登记后生成的登记信息规则均与金三保持一致。

2.2.2.2 功能描述
本功能由纳税人在自然人厅发起，为纳税人提供自然人登记的功能。本功能主要包括：填写个人所得税基础信息表（B表）、确认个人所得税基础信息表（B表）、查看回执。申报成功后，纳税人可在“自然人登记信息查询”模块查询填写的信息。
2.2.2.3 操作人员
自然人厅注册用户。
2.2.2.4 前置条件
	序号
	描述

	1
	自然人未进行自然人登记。

	2
	自然已在自然人厅注册、实名认证。

	3
	纳税人已安装PDF阅读器。


2.2.2.5 操作说明

1.已实名认证的用户如未进行自然人登记，需先通过【办税桌面】-【登记】—【自然人登记】模块发起自然人登记流程。
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2.进入个人所得税基础信息表(B表)，填写基础信息。
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3.填写完基础信息，点击【附送资料】进行附送资料的上传。
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4.上传完成后点击【下一步】，系统给出提示信息。
[image: image17.png]A AFEHEESSE (BXR)

HRAEKES

ERARE (£37) B
BHEARE ERSHIE 130517190604081539
HRATEIS 130517190604081539
ey R RARRRAS) | @ HTARCREEEONRAR , REFERA
P = POFSIERE , SELE " TR o= 0%
BTSRRI, RRE FRREE ,
= =2 TS TERETE EEFESEHRE
R (2R) SRR o | BB, B (H2EARE) 8t
1Em
e THSE
“EARCE R [V mFE v < o)
BAEESE 13761599092 TmmemT
B mE e B e
25 mE =T
REAZENES L RESEER e
ESERBARR Oz@=
S s BEH AR 272200





5.点击【下载凭证】可以查看填写的信息。
[image: image18.png]W b BE Eam

o

RO Be8 B B #GE B

S

Q [100% v| @ )

¢ | (Esws .| EsmEwm | £- T- BB

MNP BERE R R (BF)

ABAEAL

HBARS P

EEIN T NES o)

SBHIEFF A

SHHHIER 559

B

SLEYES

(5 (X ezl C 5 Ck
Izt 124 F1 01

AEBL CZRE)

it 4 F6¢

HEHR G HALENBAR S

= 9~ g

LS 457
30 4 557 5 50
Lt Lt

25 T





6.点击【申报】完成数据的提交，跳转到回执页面；点击【打印系统回执】可以打印系统回执页面，点击【关闭】可以关闭当前页面。
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2.2.3 自然人信息补录
2.2.3.1 业务概述
对自然人登记信息进行补充或修改。

2.2.3.2 功能描述
本功能由纳税人在自然人厅发起，为纳税人提供信息补录的功能。本功能主要包括：填写个人所得税基础信息表（B表）、确认个人所得税基础信息表（B表）、查看回执。申报成功后，纳税人可在“自然人登记信息查询”模块查询补录成功的信息。
2.2.3.3 操作人员
自然人厅身份验证用户。
2.2.3.4 前置条件
	序号
	描述

	1
	纳税人已经做过自然人登记。

	2
	纳税人已进行自然人开户或注册。

	3
	纳税人已安装PDF阅读器。


2.2.3.5 操作说明
1.操作人员登录后在【登记】—【自然人信息补录】模块进入个人所得税基础信息表（B表），填写数据。
[image: image20.png]INEE

FRIRAE

B 8 8 08 3

a
)

EFS12BIA EBITHRIR
DAFEREFEERSIHERIREAR
DAFSREFEEFSARERIRERE
PSR EERSARERRECE
DAFEHETRIEAE
DAFSHETHRIERE

R

ERRAERE(INR)

HEHTED

BIREEEARITED
EEREREARITED
MAFHEBSRHES BRI TED
ERABEEEER

BR ST

BFRER e

BRER: HEX

SRS 330381198402198847




[image: image21.png]A AFEHEESE (BX)

ARARRES

ERAREE (F3) s ERAES (FX) Ve

] ERSHIE “BHEHSE 330381198402198847

HRATEIS 330381198402198847

BALR BEREESG

CEE ) FEARIHE = ©= O

e HEaT eEEE 1984-02-19

R (2R ) SiTER (SR ) BOARATSIS (H2ERRE) &
RSB BRSSO 37152119910227461401
e ) EARERRE, BAETRIS, SURKS GRARS, 55 |

BB usEESt 272200
EMEESHE (18514234345 05311234567

B DUREA B=

*5 FsssE 122@163.com
BEAZENE wE

B ESIBEATTR ©=0=

e

>




a.带星号的为必填项，必须填写。
2.在[个人所得税基础信息表（B表）]页面，左侧为所有报表列表展示，点击表单可进行主表附表的切换；点击小竖条可隐藏报表列表，再点击可显示。
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b.填写表单后，若不想立即补录，则可点击[保存]，下次打开信息表即会带出填写的数据。

c.若带出的表单或者表单数据不正确，点击[重置]，重新加载表单填写数据。

3.操作人员填写完个人所得税基础信息表（B表）确认无误即可点击【下一步】按钮。
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d.点击【下载凭证】即可把申报表生成的PDF进行下载
4.点击【申报】，出现【涉税事项受理系统回执单】，完成自然人信息补录操作。
5.操作人员可在【查询打印】-【自然人登记信息查询】模块，对补录的信息进行查询。
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2.2.4 个人所得税生产经营所得纳税申报表A表

2.2.4.1 业务概述

承包经营、承租经营者按照承包、承租经营合同（协议）规定取得的所得，依照个人所得税法的有关规定缴纳个人所得税，纳税义务人在一年内分次取得承包经营、承租经营所得的，应当在取得每次所得后的15日内预缴。 

承包经营、承租经营者按照承包、承租经营合同（协议）规定取得的所得，依照个人所得税法的有关规定缴纳个人所得税。对企事业单位的承包经营、承租经营所得应纳的税款，按年计算，由纳税义务人在年度终了后三十日内缴入国库，并向税务机关报送纳税申报表。纳税义务人在一年内分次取得承包经营、承租经营所得的，应当在取得每次所得后的15日内预缴，年度终了后三个月内汇算清缴，多退少补。 

个体工商户的生产、经营所得应纳的税款，按年计算，分月预缴，由纳税义务人在次月15日内预缴，年度终了后三个月内汇算清缴，多退少补。 

个人独资企业和合伙企业投资者每一纳税年度的收入总额减除成本、费用以及损失后的余额，作为投资者个人的生产经营所得，计算征收个人所得税。投资者应纳的个人所得税税款，按年计算，分月或者分季预缴，由投资者在每月或者每季度终了后15日内预缴，年度终了后3个月内汇算清缴，多退少补。
2.2.4.2 功能描述

本功能由纳税人在自然人厅发起，为纳税人提供生产、经营所得投资者个人所得税纳税申报的网上申报的功能。本功能主要包括：填写申报表、确认申报表、查看回执。申报成功后，纳税人可进行征收缴款。
2.2.4.3 操作人员

自然人厅身份验证用户。
2.2.4.4 前置条件

	序号
	描述

	1
	纳税人已经做过自然人登记。

	2
	纳税人已进行自然人开户或注册。

	3
	被投资单位已经做过税务登记。

	4
	被投资单位已经做过个人所得税生产经营所得税种认定。

	5
	纳税人和被投资单位有投资关系。

	6
	被投资单位状态为正常或报验。

	7
	纳税人已安装PDF阅读器。


2.2.4.5 操作说明

1.操作人员登录后按照【申报征收】—【个人所得税生产经营所得纳税申报表A表】的顺序进入申报表，填写数据。
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a.“税款所属时期起” 、“税款所属时期止”为系统自动带出，由操作人员确认。
b.“被投资单位”： 操作员可点击黄色区域会出现弹出框进行选择所需要的被投资方单位。
c.“被投资单位类型”：个体工商户、承包承租经营、个人独资企业、合伙企业，由操作人员选择了被投资单位默认带出。

d.“征收方式”系统根据选择的“投资方单位”自动带出。
2.在[填写申报表]页面，左侧为所有报表列表展示，点击表单可进行主表附表的切换；点击小竖条可隐藏报表列表，再点击可显示。
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e.若带出的表单或者表单数据不正确，点击[重置]，重新加载表单填写数据。

3.操作人员填写完申报表确认无误即可点击【下一步】按钮。
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f.点击【下载凭证】即可把申报表生成的PDF进行下载
4.点击【申报】，出现【申报结果】，完成申报操作。
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g.在回执页面点击【缴税】按钮进行缴款，也可在【申报征收】-【清缴税款】模块下勾选需要缴款的应征信息进行缴款。
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5.操作人员可在【查询打印】-【申报信息查询及打印】模块，对申报的报表进行查询打印。
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h.选择“税款所属期起”“税款所属期止”或者“申报年月”任何一个条件，点击“查询”。
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i.点击“查看PDF”，可查看并打印申报表。
6.若操作人员发现表单填写有误，可在【申报征收】-【申报作废（个税）】模块，作废报表。
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j.选择“申报日期起”“申报日期止”，点击“查询”。
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k.查询出申报的报表，点击“作废”，提示“作废成功”即可重新申报。
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2.2.5 个人所得税生产经营所得纳税申报表B表

2.2.5.1 业务概述
《个人所得税生产经营所得纳税申报表（B表）》适用于实行查账征收个人所得税方式的个体工商户、企事业单位承包承租经营者、个人独资企业投资者和合伙企业合伙人在中国境内取得“个体工商户的生产、经营所得”或“对企事业单位的承包经营、承租经营所得”的个人所得税纳税年度的汇算清缴。合伙企业有两个或两个以上自然人合伙人的，应分别填报本表。
个体工商户、个人独资企业投资者、合伙企业合伙人应在年度终了后三个月内办理个人所得税年度纳税申报。企事业单位承包承租经营者应在年度终了后三十日内办理个人所得税年度纳税申报；纳税人一年内分次取得承包、承租经营所得的，应在年度终了后三个月内办理汇算清缴。
功能描述
本功能由纳税人在自然人厅发起，为纳税人提供生产、经营所得投资者个人所得税纳税申报的网上申报的功能。本功能主要包括：填写申报表、确认申报表、查看回执。申报成功后，纳税人可进行征收缴款。
2.2.5.2 操作人员
自然人厅身份验证用户。
2.2.5.3 前置条件

	序号
	描述

	1
	纳税人已经做过自然人登记。

	2
	纳税人已进行自然人开户或注册。

	3
	被投资单位已经做过税务登记。

	4
	被投资单位已经做过个人所得税生产经营所得税种认定。

	5
	纳税人和被投资单位有投资关系。

	6
	被投资单位状态为正常或报验。

	7
	纳税人已安装PDF阅读器。


2.2.5.4 操作说明
1.操作人员登录后按照【申报征收】—【个人所得税生产经营所得纳税申报表B表】的顺序进入申报表，填写数据。
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a.“税款所属时期起” 、“税款所属时期止”为系统自动带出，由操作人员确认。
b.“被投资单位”： 操作员可点击黄色区域会出现弹出框进行选择所需要的被投资方单位。
c.“被投资单位类型”：个体工商户、承包承租经营、个人独资企业、合伙企业，由操作人员选择了被投资单位默认带出。
2.在[填写申报表]页面，左侧为所有报表列表展示，点击表单可进行主表附表的切换；点击小竖条可隐藏报表列表，再点击可显示。
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d.若带出的表单或者表单数据不正确，点击[重置]，重新加载表单填写数据。
3.操作人员填写完申报表确认无误即可点击【下一步】按钮。
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e.点击【下载凭证】即可把申报表生成的PDF进行下载。
4.点击【申报】，出现【申报结果】，完成申报操作。
[image: image45.png]BRIRER

SR (330381198402198847 ) :

HIBERATRRE2016-01-0122016-12-31K[47=. EERSDAFEHNBIRIEE (BE) | (EREFSX :
10023717000001436168 ) BERRAI, BEREH : 2303883.15T , IBLVRESAIBERER . LA EERE,

5 X





f.在回执页面点击【缴税】按钮进行缴款，也可在【申报征收】-【清缴税款】模块下勾选需要缴款的应征信息进行缴款。
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5.操作人员可在【查询打印】-【申报信息查询及打印】模块，对申报的报表进行查询打印。
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g.选择“税款所属期起”“税款所属期止”或者“申报年月”任何一个条件，点击“查询”。
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h.点击“查看PDF”，可查看并打印申报表。
6.若操作人员发现表单填写有误，可在【申报征收】-【申报作废（个税）】模块，作废报表。
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i.选择“申报日期起”“申报日期止”，点击“查询”。
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j.查询出申报的报表，点击“作废”，提示“作废成功”即可重新申报。
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2.2.6 个人所得税生产经营所得纳税申报表C表

2.2.6.1 业务概述
本表适用于投资者兴办两个或两个以上个体工商户、承包承租企事业单位、个人独资企业、合伙企业，且各投资单位均实行查账征收，其取得同项所得合并计算纳税的个人所得税年度汇总纳税申报。纳税人需要在年度终了后三个月内申报，如果纳税人不能按规定期限报送本表时，应当按照《中华人民共和国税收征收管理法》及其实施细则的规定办理延期申报。

本用例由投资者（自然人）在网上电子办税服务厅发起，采取自然人登陆的模式，为纳税人提供个人所得税生产经营所得C表申报的网上申报的功能。本功能主要包括：申报表填写、申报数据预校验、申报表提交。申报成功后，自然人可进行税款缴纳。

2.2.6.2 功能描述
本功能由纳税人在山东地税电子税务局2.0发起，为纳税人提供生产、经营所得税个人所得税纳税申报C表的网上申报的功能。申报成功后，纳税人可进行征收缴款。
2.2.6.3 操作人员

自然人厅身份验证用户。
2.2.6.4 前置条件

	序号
	描述

	1
	纳税人已经做过自然人登记。

	2
	纳税人已进行自然人开户或注册。

	3
	被投资单位已经做过税务登记。

	4
	被投资单位已经做过个人所得税生产经营所得税种认定。

	5
	纳税人和被投资单位有投资关系。

	6
	被投资单位状态为正常或报验。

	7
	纳税人已安装PDF阅读器。


2.2.6.5 操作说明
1.操作人员登录后按照【申报征收】—【个人所得税生产经营所得纳税申报表C表】的顺序进入申报表，填写数据。
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2.在[填写申报表]页面，左侧为所有报表列表展示，点击表单可进行主表附表的切换；点击小竖条可隐藏报表列表，再点击可显示。
[image: image54.png]s B

= — AARBREERERABRTRES (C8)





3.表单带出上个年度已申报的个人所得税生产经营所得纳税申报A表或个人所得税生产经营所得纳税申报B表的数据,如果同时申报了A和B，以B表的数据为准，确认数据无误后，点击【下一步】按钮。
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a.税款所属期起、税款所属期止为系统自动带出，由操作人员进行确认。

b.投资者信息为系统自动带出，由操作人员进行确认。

c.所得项目默认选择个体工商户生产经营所得，当项目类型为生产经营时，是否两个或者两个以上个人独资企业或个体工商户可以被选择，有是和否两种选择；当项目类型为承包承租时，不能填写， 是否有两个或者两个以上个人独资企业和个体工商户默认为空。

d.是否两个或两个以上个人独资企业或个体工商户情况默认选择是。

e.是否汇缴地，自行选择，是否汇缴地只能选择一个被投资单位。
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f.点击【下载凭证】即可把申报表生成的PDF进行下载
4.点击【申报】，出现【申报结果】，完成申报操作。
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g.在回执页面点击【缴税】按钮进行缴款，也可在【申报征收】-【清缴税款】模块下勾选需要缴款的应征信息进行缴款。
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5.操作人员可在【查询打印】-【申报信息查询及打印】模块，对申报的报表进行查询打印。
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h.选择“税款所属期起”“税款所属期止”或者“申报年月”任何一个条件，点击“查询”。
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i.点击“查看PDF”，可查看并打印申报表。
6.若操作人员发现表单填写有误，可在【申报征收】-【申报作废（个税）】模块，作废报表。
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j.选择“申报日期起”“申报日期止”，点击“查询”。
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k.查询出申报的报表，点击“作废”，提示“作废成功”即可重新申报。
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2.2.7 个人所得税自行申报A表
2.2.7.1 业务概述
个人所得税自行申报A表是指按个人所得税自行纳税申报办法（试行）的通知规定，从中国境内两处或两处以上取得工资、薪金所得，没有扣缴义务人的，以及自然人之间的交易，非居民个人在中国境内发生纳税义务依法享受税收协定待遇的，以及具有国务院规定的其他情形的纳税义务人根据《中华人民共和国个人所得税法》的有关规定，就其个人所得向主管税务机关书面报送相关申报表的行为。对于按月或按次计征税款的项目，纳税人应取得所得次月15日内填报《个人所得税纳税申报A表》向主管税务机关办理纳税申报。当纳税人既存有优惠减免，又存在非居民享受税收协定待遇减免时，纳税人可以选择优惠度最高的享受减免进行申报。
2.2.7.2 功能描述
本功能由纳税人在山东地税电子税务局2.0发起，为纳税人提供个人所得税自行申报A表的网上申报的功能。申报成功后，纳税人可进行征收缴款。
2.2.7.3 操作人员
自然人厅身份验证用户。
2.2.7.4 前置条件

	序号
	描述

	1
	纳税人已经做过自然人登记。

	2
	纳税人已进行自然人开户或注册。

	3
	任职受雇单位已经做过税务登记。

	4
	任职受雇单位已经做过相关的税费种认定。

	5
	任职受雇单位状态为正常或报验。

	6
	纳税人已安装PDF阅读器。


2.2.7.5 操作说明
1. 操作人员登录后按照【申报征收】—【个人所得税自行申报A表】的顺序进入申报表，填写数据。
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a.进入个人所得税自行申报A表引导页
b.“纳税人信息”：纳税人识别号、纳税人名称系统自动带出。
c.“税款所属时期起” 、“税款所属时期止”为系统自动带出，由操作人员确认。
d.“自行申报情形”： 从中国境内两处或者两处以上取得工资、薪金所得、没有扣缴义务人、其他情形系统由操作人员可进行选择，选择完毕后点击“下一步”进入申报表页面。受理税务机关自动提取任职受雇单位的主管税务机关。
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3.在[填写申报表]页面，左侧为所有报表列表展示，点击表单可进行切换；点击小竖条可隐藏报表列表，再点击可显示。
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g.若带出的表单或者表单数据不正确，点击[重置]，重新加载表单填写数据。

4.操作人员填写完申报表确认无误即可点击【下一步】按钮。
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h.点击【下载凭证】即可把申报表生成的PDF进行下载。
5.点击[申报]，出现[申报结果]，完成申报操作。
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6.操作人员可在【查询打印】-【申报信息查询及打印】模块，对申报的报表进行查询打印。
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i.选择“税款所属期起”“税款所属期止”或者“申报年月”任何一个条件，点击“查询”。
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j.点击“查看PDF”，可查看并打印申报表。
7.若操作人员发现表单填写有误，可在【申报征收】-【申报作废（个税）】模块，作废报表。
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k.选择“申报日期起”“申报日期止”，点击“查询”。
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l.查询出申报的报表，点击“作废”，提示“作废成功”即可重新申报。
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2.2.8 个人所得税自行申报B表
2.2.8.1 业务概述
个人所得税自行申报是指按个人所得税自行纳税申报办法（试行）的通知规定，从中国境内两处或两处以上取得工资、薪金所得或者取得应纳税所得没有扣缴义务人的，从中国境外取得所得的或者取得应税收入的，以及具有国务院规定的其他情形的纳税义务人根据《中华人民共和国个人所得税法》的有关规定，就其个人所得向主管税务机关书面报送相关申报表的行为。
对于按月或按次计征税款的项目，纳税人应取得所得次月15日内填报《个人所得税自行纳税申报表（A表）》向主管税务机关办理纳税申报。对于在中国境内有住所，或者无住所而在境内居住满一年的个人，从中国境外取得的所得，应在纳税年度终了后30日内填报《个人所得税自行纳税申报表（B表）》向中国境内主管税务机关办理纳税申报。
2.2.8.2 功能描述
本功能由纳税人在山东地税电子税务局发起，为纳税人提供个人所得税自行申报B表的网上申报的功能，申报成功后，纳税人可进行征收缴款。
2.2.8.3 操作人员
自然人厅身份验证用户。
2.2.8.4 前置条件

	序号
	描述

	1
	纳税人已经做过自然人登记。

	2
	纳税人已进行自然人开户或注册。

	3
	纳税人已安装PDF阅读器。


2.2.8.5 操作说明
1.操作人员登录后按照【申报征收】—【个人所得税自行申报B表】的顺序进入申报表，填写数据。[image: image77.png]= ¥ L 75 Bt B 55 )T
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a.“纳税人信息”：纳税人识别号、纳税人名称系统自动带出。
b. “税款所属时期起” 、“税款所属时期止”为系统自动带出，由操作人员确认。
c.“所得来源国”：由操作人员可进行选择。
d.“受理税务机关”：由操作人员可进行选择。
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2.在[填写申报表]页面，左侧为所有报表列表展示，点击表单可进行切换；点击小竖条可隐藏报表列表，再点击可显示。
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e.若带出的表单或者表单数据不正确，点击[重置]，重新加载表单填写数据。

3.操作人员填写完申报表确认无误即可点击【下一步】按钮。
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f.点击【下载凭证】即可把申报表生成的PDF进行下载。
4.点击[申报]，出现[申报结果]，完成申报操作。
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g.在回执页面点击【缴税】按钮进行缴款，也可在【申报征收】-【清缴税款】 模 块下勾选需要缴款的应征信息进行缴款。
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5.操作人员可在【查询打印】-【申报信息查询及打印】模块，对申报的报表进行查询打印。
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h.选择“税款所属期起”“税款所属期止”或者“申报年月”任何一个条件，点击“查询”。
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i.点击“查看PDF”，可查看并打印申报表。
6.若操作人员发现表单填写有误，可在【申报征收】-【申报作废（个税）】模块，作废报表。
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j.选择“申报日期起”“申报日期止”，点击“查询”。
[image: image88.png]ERIRIERR (MER)

i
SEESEL : 2017-12-01 - 2017-12-31 -]
= WESEES EEREE BRI KRR
1 10023717000001436379 2017-12-06 (PAFEBEEHBISEES (B5) ) 37170
2 10023717000001436385 2017-12-06 (NAFEBEEHBISEES (85) ) 24,593.60
3 10023717000001436290 2017-12-05 (PAFEBEEHBISEES (B5) ) 55,686.80
4 10023717000001436267 2017-12-04 (NAFEBUIBESIEE (BRTHFE125TM HOMBARE ) ) 000
5 10023717000001436247 2017-12-04 (PAFEBEEHBISEES (B5) ) 10,104.60
6 10023717000001436280 2017-12-04 (PAFEBEEHBISEES (B5) ) 11,111.00
7 10023717000001436277 2017-12-04 NAFEBET SRR BRI (B ) ) 668,097.55
8 10023717000001436179 2017-12-01 (PAFEBEEHBISEES (B5) ) 350.70
9 10023717000001436198 2017-12-01 (PAFEBEEHBISEES (B5) ) 499.50
10 10023717000001436201 2017-12-01 (PAFEBRETEEFEMHEEE (AF) ) 1467000





k.查询出申报的报表，点击“作废”，提示“作废成功”即可重新申报。
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2.2.9 年所得12万以上自行申报

2.2.9.1 业务概述
本申报表适用于年所得12万元以上纳税人的年度自行申报。不包括在中国境内无住所，且在一个纳税年度中在中国境内居住不满１年的个人。负有纳税义务的个人，可以由本人或者委托他人于纳税年度终了后3个月以内向主管税务机关报送本表。
2.2.9.2 功能描述
本功能由纳税人在山东地税电子税务局2.0发起，为纳税人提供年所得12万元以上自行申报的网上申报的功能。申报成功后，纳税人可进行征收缴款。
2.2.9.3 操作人员
自然人厅身份验证用户。

2.2.9.4 前置条件
	序号
	描述

	1
	纳税人已经做过自然人登记。

	2
	纳税人已进行自然人开户或注册。

	3
	纳税人当期未申报个人所得税自行申报（年所得12万以上）。

	4
	当前日期在个人所得税自行申报（年所得12万以上）报送期内。

	5
	被投资单位和任职受雇单位状态为正常或报验。

	6
	纳税人已安装PDF阅读器。


2.2.9.5 操作说明
1.操作人员登录后按照【申报征收】—【年所得12万以上自行申报】的顺序进入申报表，填写数据
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a.提示信息说明已经自动归集上年度申报数据，请仔细核对，如有错误可以手工修改。

b.“纳税人信息”：纳税人识别号、所得年份、系统自动带出。
c. 纳税人姓名、国籍(地区)、身份证照类型、身份证照号码、任职受雇单位税务代码等系统自动带出。

d.必填项会已黄色背景标注，光标移动到黄色区域，页面右上角会给出相应提示。

2.在[填写申报表]页面，左侧为所有报表列表展示，点击表单可进行切换；点击小竖条可隐藏报表列表，再点击可显示。
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c.若带出的表单或者表单数据不正确，点击[重置]，重新加载表单填写数据。

3.操作人员填写完申报表确认无误即可点击【下一步】按钮。
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d.点击【下载凭证】即可把申报表生成的PDF进行下载。
4.点击[申报]，出现[申报结果]，完成申报操作。
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5.操作人员可在【查询打印】-【申报信息查询及打印】模块，对申报的报表进行查询打印。
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e.选择“税款所属期起”“税款所属期止”或者“申报年月”任何一个条件，点击“查询”。
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f.点击“查看PDF”，可查看并打印申报表。
6.若操作人员发现表单填写有误，可在【申报征收】-【申报作废（个税）】模块，作废报表。
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g.选择“申报日期起”“申报日期止”，点击“查询”。
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h.查询出申报的报表，点击“作废”，提示“作废成功”即可重新申报。
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