关于统计车辆信息、发放蓝牙卡的通知

各部门、单位、家属区居民：

为规范进出校园的车辆管理，维护校内交通秩序，校区在东校园南门、东校园西门、东校园大东院西门、西校园东门、西校园西门和花园街六号家属院安装了车辆进出门道闸系统，现已调试完毕并试运行，从2013年12月1日开始正式运行，将严格执行《泰安校区机动车辆出入管理办法》（山科大泰管字〔2013〕15号）。
为方便车辆出入，现开始统计车辆信息并办理蓝牙卡发放手续：
一、进出办公区车辆
校区各部门、单位、离退休工作处、继续教育学院按要求填写《泰安校区公务车辆汇总表》、《泰安校区在职教职工车辆汇总表》、《泰安校区聘任人员车辆出入申请审批表》、《泰安校区全日制在校生车辆出入申请审批表》，于2013年10月28日至11月1日以部门为单位到安全保卫部统一办理蓝牙卡使用手续。
地点：东校园1号教学楼128办公室。联系电话：3076199。
二、进出家属区车辆
1.离退休职工车辆由离退休工作处按照所住院落分别填写《泰安校区离退休职工车辆汇总表》（东校园小西院、小东园不统计），于2013年10月28日至11月1日到安全保卫部办理蓝牙卡使用手续。
2.长期随住的直系亲属（仅限父母、子女）车辆可按要求填写《泰安校区职工亲属车辆出入申请审批表》，购、租房的住户车辆按要求填写《泰安校区居民机动车辆出入申请审批表》，按照表格要求经相关部门签署意见后，于2013年11月4日至11月8日到安全保卫部办理蓝牙卡使用手续。
地点：东校园家属院在东校园1号教学楼128办公室，联系电话：3076199；西校园在西校园办公楼106办公室，联系电话3079296。
相关表格附后。

安全保卫部

2013年10月23日

附表1

泰安校区公务车辆汇总表

填报单位：（盖章）                                负责人：（签字）
	序号
	所有人
	车牌号码
	车辆
类型
	品牌型号
	驾驶人
姓  名
	驾驶证号
	手机号码
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	


填报说明：1、所有车辆需提供行车证、驾驶证复印件。2、采用Excel表格填写。

附表2
泰安校区在职职工车辆汇总表
填报单位：（盖章）                                负责人：（签字）
	序号
	所有人
	车牌号码
	车辆
类型
	品牌型号
	驾驶人
姓  名
	驾驶证号
	手机号码
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	


填报说明：1、所有车辆需提供行车证、驾驶证复印件。2、配偶车辆提供结婚证复印件。
3、采用Excel表格填写。

附表3
泰安校区离退休职工车辆汇总表

所在校园：（盖章）                                负责人：（签字）
	序号
	所有人
	车牌号码
	车辆
类型
	品牌型号
	驾驶人
姓  名
	驾驶证号
	手机号码
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	


填报说明：1、所有车辆需提供行车证、驾驶证复印件。2、配偶车辆提供结婚证复印件。
3、采用Excel表格填写。

附表4
泰安校区聘任人员车辆出入申请审批表

	车辆

信息
	行车证所有人
	车牌号码
	车辆类型
	品牌型号
及颜色
	车辆进出区域

	
	
	
	
	
	

	驾驶证
信  息
	驾驶员姓名
	驾驶证号
	手机号码

	
	
	
	

	所属
单位
意见
	单位负责人姓名
	
	单位联系人电话
	

	
	负责人签字：

单位盖章：

                               年   月   日

	校区
人事
部门
意见
	负责人签字:
                               年   月   日

	保卫部
意  见
	负责人签字：

单位盖章：

 年   月   日

	备注
	1、只限聘任人员本人车辆。2、需提供行车证、驾驶证复印件。


附表5
泰安校区全日制在校生车辆出入申请审批表

	申请人

信  息
	申请人姓名
	申请人身份证号
	申 请 人
所在系部
	专业及班级

	
	
	
	
	

	车  辆

信  息
	行车证
所有人
	车牌号码
	车辆类型
	品牌型号

及颜色
	车辆进出

区域

	
	
	
	
	
	

	驾驶证

信  息
	驾驶员姓名
	驾驶证号
	手机号码

	
	
	
	

	所在

系部

信息
	系部名称
	系部办公地点
	单位负责人姓名
	单位联系人

电  话

	
	
	
	
	

	
	负责人签字：
系部盖章：
                         年   月   日

	学生处

审  批

意  见
	负责人签字：
单位盖章：
年   月   日

	保卫部

审  批

意  见
	负责人签字：
单位盖章：
年   月   日

	备  注
	   1.行车证非本人的不予办理。2.需提交行车证、驾驶证复印件。


附表6
泰安校区职工亲属车辆出入申请审批表

	职工

信息
	姓名
	身份证号
	居住详细位置
	联系电话
	亲属关系

	
	
	
	
	
	

	车辆

信息
	行车证

所有人
	车牌号码
	车辆类型
	品牌型号

及颜色
	车辆进出

区域

	
	
	
	
	
	

	驾驶证

信  息
	驾驶员

姓名
	驾驶证号
	手机号码

	
	
	
	

	职工

所在

部门

意见
	部门名称
	单位办公地点
	单位负责人姓名
	单位联系人

电话

	
	
	
	
	

	
	负责人签字：
单位盖章：   

                            年   月   日

	物业
审批
意见
	负责人签字：
单位盖章：
年   月   日

	保卫部

审  批

意  见
	负责人签字：
单位盖章：
年   月   日

	备注
	   1.行车证非本人的不予办理。2.需提交行车证、驾驶证复印件。


附表7
泰安校区居民车辆出入申请审批表

	居民

信息
	姓名
	身份证号
	工作单位
	居住详细位置
	居住理由
	联系电话

	
	
	
	
	
	□ 购买
□ 租住
	

	车辆

信息
	行车证

所有人
	车牌号码
	车辆类型
	品牌型号

及颜色
	车辆进出

区    域

	
	
	
	
	
	

	驾驶证

信  息
	驾驶员

姓  名
	驾驶证号
	手机号码

	
	
	
	

	物业

审批

意见
	负责人签字：
单位盖章：
年   月   日

	保卫部

审  批

意  见
	负责人签字：
单位盖章：
年   月   日

	备注
	   1.需提交行车证、驾驶证复印件。2.购房居民提供房产证。
3.租房居民提供房产证、租赁合同


